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Aquesta obra esta subjecte a una llicencia Creative Commons:

Reconeixement - No Comercial - Compartir Igual - 3.0 Espanya de Creative

Commons

[0l

Voste és lliure de:

e  Compartir - copiar i redistribuir el material en qualsevol medi o
format.

e  Adaptar — remesclar, transformar i crear a partir del material

Sota les condicions seglients:

Reconeixement - Ha de reconéixer |'autor, Julia Moreno
Alonso, proporcionar un enllag a la llicencia i indicar si s’han

® realitzat canvis. Pots fer-ho de qualsevol forma raonable, pero
no d'una forma que suggereixi que té el recolzament del
llicenciador o el rep per I'is que es fa.

No Comercial - No pots utilitzar el material per una finalitat
comercial.

del material, has de difondre les teves contribucions sota la
mateixa llicéncia que l'original.

@ Compartir Igual - Si remescles, transformes o crees a partir

No hi ha restriccions addicionals - No pot aplicar termes
legals o mides tecnologiques que legalment restringeixin
realitzar allo que la lliceéncia permet.

Avisos:

No ha de complir amb la llicencia per aquells elements del material en el
domini public o quan la seva utilitzacié estigui permesa per l'aplicacié d'una
excepcio o limit.

No es donen garanties. La llicencia pot no oferir tots els termes necessaris
per a la seva utilitzacié6 prevista. Per exemple, altres drets com els de
publicitat, privacitat o els drets morals poden limitar I'Gs del material.
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Format del document

Per ser accessibles, els documents de Microsoft PowerPoint han de tenir el format

.pptx.

Si el document és en un altre format, cal desar-ho en format .pptx seguint les
passes:

Fitxer > Desa i anomena > Tria la ubicacié de I'arxiu > Tria “Presentacio del

PowerPoint (*.pptx)”. De vegades si les extensions en Windows no estan a la

vista, no es veuria el nom de I'extensio (pptx), perd no importa, si tenim en compte

que és la primera opcié que apareixera en el desplegable.

@
© Anomena i desa
() Inici S 5 4
@ R - > OneDrive de Julidn Moreno Alonso: Webdata Solutions, SLU > Documents
ecent
O crea | Introduiu el nom del fitxer aqui |
Webdata Solutions, SLU @ Anomens i desa x| -
& Obre
; % » Esteequipo > Documentos > o O Buscar en Documentos
OneDrive - Webdata So + 8 Gt &
Informacié Jle Organizar v Nueva carpeta v @
oY s ~ A A B
Desa Sitios: Webdata Solutio]l | & Creative Cloud Fil Nombee Fecha de modificacién | Tipo Temafio odifica:
julian@databis.net i Adobe Carpeta de archivos
33 Dropbox g
Anomena i desa Archivos de Outlook Carpeta de archivos
Altres ubicacions :
OneDrive estilos_css Carpeta de archivos 1:36
Guardar como E > HeidiSQL Carpeta de archivos
| Aquest ordinador OneDrive - Webd:
Adobe PDF Lolaad @ OneDiive G Lightshot Carieta de sichios
— . [ Este equipo Plantillas personalizadas de Office Carpeta de archivos B:45
mprimeix @ Afegeix un lloc & Descargas Plantilles de I'Office personalitzades Carpeta de archivos
C rted =] Documentos 145
S [ Navega — v < i
Exporta Nom del fitxer: v
Tipo: Presentaci6 del PowerPoint (*.pptx) I | P
Tanca
Autores: Julian Moreno Alonso Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: - Agregar un titulo
fl:15
A Ocultar carpetas Gines ~ [ Dess | | Concelar
07
m—

Incorporar metadades

Es posen per defecte la data de creaci6 i de modificacié i el nom del document.

A part de la informacié anterior, com a minim hauriem d'introduir el titol del

document, les etiquetes, I'autor i el tema, aix0 estara en la zona de propietats.
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Menu Fitxer - Informacié. A I'apartat de Propietats:

@  presentacio_exemple.pptx + S'ha desat a: aquest ordinador

C)
Q) Inici
O Crea

& Obre

Desa
Anomena i desa

Guardar como
Adobe PDF

Imprimeix
Comparteix
Exporta

Tanca

Informacio

presentacio_exemple

Escritorio

| & Camega | | (& Comparteix | | @ Copiael cami | | @ Copia farutalocal | | E Obre o ubicacié del fitxer |

)
Historial de
versions

Administra la

&

presentaci6 ¥

| Protecci6 de la presentaci6
Controleu quins tipus de canvis pot fer la gent en aquesta presentacié.

| Inspecci6 de la presentacié
Abans de publicar el fitxer, tingueu en compte que conté&

Historial de versions
Mostra i restaura les versions anteriors,

| Administra la presentacié
) No hi ha cap canvi sense desar.

Julign Moreno A

Propietats del document, propietats del servidor de documents, nom de
Fautor i dades de la imatge escapgada

Objectes invisibles

Dades XML personalitzades

Documents incrustats

Contingut que les persones amb discapacitats tenen dificultats per a llegir

Propietats ¥

Mida

Diapositives
Diapositives amagades
Titol

Etiquetes

Categories

Dates relacionades
Darrera modificacié
Data de creacio

Darrera impressio

Persones relacionades
Autor

1,88MB
n

0

Titol de fa presentacié
Afegeix una etiquets

Afegeix una categoria

Avui, 13:23
Avui, 11:48

o Julian Moreno Alonso

Afegeix un autor

Modificat per iltima vegada per -
Julidan Moreno Alonso

Mostra totes les propietats

Si existeix alguna de les informacions que no veiem podrem desplegar Propietats i

escollir Propietats avancades

Propietats ~

Titol

Etiquetes
Categories

Dates relacionades

Darrera modificacié

Data de creacié

Darrera impressié

Propietats avangades 1,88MB

Vegeu més propietats
del document

1

0

Titol de la presentacio
Afegeix una etiqueta

Afegeix una categoria

Avui, 13:23
Avui, 11:48
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O bé podriem escollir 'opcié Mostrar totes les propietats

Data de creacid Avui, 11:48

Darrera impressié

Persones relacionades

Autor S
Julian Moreno Alonso

Afegeix un autor

Modificat per dltima vegada per o
Julian Moreno Alonso

Mostra totes les propietats

Com a minim, cal informar de:

e Titol: titol complet del document

e Tema: descripcio, en poques paraules, del contingut del document.

e Autor: (sempre posarem): Generalitat de Catalunya. Agencia Catalana de
I'Aigua

e Paraules clau (etiquetes): de 3 a 6 paraules que puguin ser Utils per

localitzar el document, separades per comes
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Exportar la presentacié en un format diferent

PowerPoint no és un dels formats d'arxius més accessibles dels que disposem per

aquest motiu és recomanable que si s’ha de crear un PowerPoint és millor aportar

un arxiu alternatiu de text més accessible, com un Word o un PDF.

Des de PowerPoint es permet exportar la nostra presentacio a un altre format,

aixo ho podriem fer des de Fitxer - Exporta

@ presentacio_exemple.pptx = S'ha desat a: aquest ordinador

© Exporta
() Inici
-N
' Crear Adobe PDF
D Crea .
= Obre % Crea un document PDF/XPS

Informacié : _> Crea un video
Desa

Y -

Crea un GIF animat
Anomena i desa —

Presentacié de paquet per al

Guardar como D
Adobe PDF
Imprimeix IE? Crea documents
Comparteix

JI_:ﬁ Canvia el tipus de fitxer
Exporta

Tanca Publica al Microsoft Stream
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Aqui veuriem una llista de tipus de format als que poder exportar, si volem fer-ho
a Word per exemple, seleccionariem Crea documents i escollirem el bot6 Crea

documents

0 presentacio_exemple.pptx = S'ha desat a: aquest ordinador

© Exporta
{n lnic & Crea documents al Microsoft Word
™2 Crear Adobe PDF ki
D < dg rear Adobe = Crea un document del Word i hi desa les d
e = Modifica i formata el contingut al Word
™ ® __ Actualitza les diapositives automaticamen
= Obre ] Creaundocument PDF/XPS
=
Informacié ; i Creaunvideo Crea
documents
Desa
[ :
Crea un GIF animat
Anomena i desa —
Presentaci6 de paquet per al
Guardar como D
Adobe PDF
Imprimeix Ergli" Crea documents
Comparteix

i apareixera un quadre de dialeg per oferir-nos aquests opcions

Enviament al Microsoft Word ? X

Disposicio de la pagina al Microsoft Word

)i m (® iNotes al costat de les diapositives:
Y
= (O Linies en blanc al costat de les diapositives

O Notes sota les diapositives

O Linies en blanc sota les diapositives

(O Només I'esquema

HEE O

Afegeix diapositives a un document del Microsoft Word

@ Enganxa
(O Enganxa I'enllac ==

2 I D'acord I | Cancella
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Es important que si volem fer aixd, s’hagin afegit notes a les diapositives que
després també s’exportaran, hem de pensar que en exportar, les diapositives
guedaran com a imatges a dins del Word per tant haurem de fer algunes tasques
addicionals en aquest programa:

- Al darrera de cada indicaci6 de diapositiva, hauriem de escriure el titol de la
diapositiva

- Marcar aquest titol com a nivell d'esquema 1

- Afegir el text alternatiu a totes les imatges (diapositives) que ens a exportat

- Comprovar l'accessibilitat del document.

Més informacio: Crear una versié de Word des d'una presentacio
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https://support.microsoft.com/es-es/office/v%C3%ADdeo-guardar-una-presentaci%C3%B3n-en-otro-formato-37d012a1-2b59-4ff7-b6d3-71b850ea7a5d
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Seleccionar l'idioma

Es necessari identificar els idiomes en qué esta escrit els diferents elements de la
presentacié. Cada text podra tenir configurat un idioma si volem. Per configurar
I'idioma de correccid, haurem de fer clic en la pestanya Revisar i escollir Liengua -
Defineix la llengua de correccié (Si no hi ha cap element seleccionat, aquesta
opcio estara desactivada)

@ Desament automatic @ [Bl  presentacio_exemple.pptx « S'ha desat a: aquest ordinador v Jolle

Fitker  Inici Inserci6 Dibuix Disseny Transicions Animacions  Presentacié de diapositives E

> B G O s[E B = D

Ortografia Sinonims Comprova Cerca Tradueix |Llengua Crea un
I'accessibilitat v N g i comentari
Correccio Accessibilitat Informacié Llenql [}6 Defineix la llengua de correccié... I
a
3 Preferéncies de llengua...
! | U [

Llengua

Marca el text seleccionat com a:
abc 3
L catala A

espanyol (Espanya)

afrikaans tra ro
alamanic suis(Suissa)

albanés
alemany (Alemanya) v

El corrector ortografic fa servir automaticament els diccionaris
de la llengua seleccionada, si n'hi ha. olo o O o

[] No revisis I'ortografia

Per defect:

| D'acord | [ Cancel-la 1

rem ipsum do
consectetur adig

Ut fermentum a magn:
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Una vegada configura I'idioma podrem passar el corrector, com ho fariem

normalment en un Word, utilitzant l'opci6 Ortografia

o Desament automatic @ H presentacio_exemple.pptx = S

Fitxer  Inici Inserci6  Dibuix  Disseny  Transicions  Anim

s | O |0 8 A

Ortografia Comprova Cerca Tradueix Llengua
l'accessibilitat v N,

Correccid Accessibilitat Informacié Llengua

=]

NOTA: Si volem que en els objectes estigui assignat directament l'idioma que
necessitem, ho podem fer directament pel patr6 de diapositives, també podrem
seleccionar varis elements per assignar l'idioma a tots a la vegada, recordar que
aixo ho podrem fer utilitzant la tecla Ctrl. Més informacio a la pagina de Microsoft

Databis — Desenvolupament Aplicacions Web 12
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Creacio de diapositives accessibles

En aquests dos enllacos podem trobar la forma de crear diapositives utilitzant

técniques per fer les diapositives més accessibles:

- Sentit de lectura accessible

- Dissenyar diapositives per persones amb dislexia

A més, a continuacio s'expliquen algunes caracteristiques a tenir en compte.

Assignar un titol a cada diapositiva

Cada diapositiva haura de comptar amb un titol de diapositiva, aquests titols
venen assignats pels anomenats marcadors de posicio de les diapositives i

normalment si escollim un disseny de diapositiva ja estara col-locat

Inserte o arrastre y cologue su foto \

Haga dicpara editar el titulodela
pagina

* Editar estilos de texto del patron

No obstant si aixo no fos aixi o volem canviar I'element que fara de titol sempre ho
podriem fer utilitzant la pestanya accessibilitat de la cinta d'opcions (recorda que
aguesta apareixera automaticament en comprovar I'accessibilitat), amb l'opcio

Diapositiva titol - Defineix com a titol de la diapositiva
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| presentacio_exemple.pptx » S'ha desat a: aquest ordinador v £ Cerca

Disseny  Transicions  Animacions  Presentacié de diapositives  Enregistra  Revisid  Visualitzaci6 ~ Ajuda  Acrobat  Format de la forma  Accessibilitat

ﬁ ﬁ z a\/bc @l F‘E” @ i; [ Utilitza sempre subtitols ‘ CC _‘ @

de marcatge Emplenament Contornde  Ortografia |Diapositiva| ~ Subfinestra Text Ajuda

Configuracié dels subtitols ¥

=l text v deforma~v  formav d'ordre de lectura alternatiu d'accessibilitat
“olor & Contrast N~ 2 Edita el titol de la diapositiva N Subtitols N Recursos
I 4 Defineix com a titol de la diapositiva I
= = St = Q
gorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. b
(o} (o) e}
Proveedores Usuarios Consultores Compradoresde  Ingresos brutos Ingresos de la
anuncios empresa

Ocultar un titol de diapositiva

De vegades considerem que no €s necessari un titol perque la diapositiva s'entén
per si mateixa, no obstant una persona cega no podria veure-la i li llegiria un lector
de pantalla, el que podriem fer és col-locar el titol fora de la diapositiva. D'aquesta
forma, la diapositiva té un titol d'accessibilitat, perd no el mostrarem a la

diapositiva.

Per col-locar un titol fora de la diapositiva simplement hauriem d’arrossegar
I'element fora de la zona de visualitzaci6 de la diapositiva. Si no veiem aquesta

zona de fora, podriem canviar el zoom per poder arrossegar més comodament.

O
O
1

g)pciones de grafico

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Ingresos brutos Ventas de la empresa Ingresos a lo largo del
300.000 € tiempo

= Gys0e 33750€ 300.000 €

250.000 €
250.000 €
200.000 €

200.000 €

. 150.000 €
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Donar format als textos

Microsoft PowerPoint permet donar format als textos del document, ja sigui amb
color, negreta, cursiva, mida de la lletra, alineacio, interlineat, color de fons o

altres.

En termes generals, es recomana seguir les indicacions seglients (molt semblants

a les que podries seguir per un Word:
¢ Nojustificar el text. Es recomana no justificar perque quan es fa es
generen espais ficticis entre paraules que poden dificultar la lectura, als
lectors de pantalles.
e Només subratllar paraules quan siguin enllagos. Tots els textos que
subratllem es poden confondre facilment o s'interpreten com enllagos.
e Utilitzar el text en format rodé, és a dir normal, (no cursiva) si no és

necessari.

Utilitzar una tipografia llegible

Es recomana que les tipografies emprades siguin facils de llegir i comprensibles.

Aix0 afecta a la mida i a la familia de tipografies.

Mida de la font

Es recomana que sigui entre 12i 14 punts per garantir la llegibilitat. Cal recordar
que és possible que l'usuari imprimeixi el document, tot i que normalment en una
presentacio els texts seran més grans perqué les presentacions estan pensades

per mostrar-se en projeccions.

Cal tenir en compte pero que no totes les tipografies tenen la mateixa mida quan

s'aplica el mateix cos. No és el mateix una Arial a mida 11 que una calibri a mida 11.

El minim que es permet és 10 punts.
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Tipus de font
La familia de la tipografia és important a 'hora de ser més llegible. Es recomana
utilitzar fonts de pal sec (sense serif o gracies).

En tipografia s'anomenen lletres de pal sec o sense serif aquelles que no tenen
gracies o serifs (de la denominacioé francesa), que sén els remats i ornaments als

extrems de les lletres. En aquest document s'utilitza la Open Sans.

o Tipografies amb serif: times new roman, georgia, etc.

e Tipografies sense serif: arial, open sans, calibri, etc.

Versio de la font

Es recomana emprar la versié normal de la font, no la fina (light o thin), cursiva

(narrow, oblique) o negreta (bold, semibold).
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Taules accessibles

Tot i que en d'altres aplicacions las taules acostumen a ser accessibles, per
Microsoft es desaconsella utilitzar les taules en PowerPoint. Les taules poden ser
dificils de llegir per persones que utilitzin medis d'augment de pantalla i obliga als
usuaris a desplagar-se de forma horitzontal, sobretot en dispositius mobils.

Tanmateix, si s’han d'utilitzar taules, hem d'assegurar-nos que siguin el meés
accessible possible.

Una de les coses a tenir en compte és que les taules en PowerPoint, normalment
no haurien de ser gaire extenses perque si una taula fos molt extensa haurien de
fer la lletra molt petita per evitar que quedi fora de la diapositiva i aix0 ja faria que
no fos accessible.

lgual que en d'altres aplicacions, en una taula s’han d’evitar les cel-les combinades,
aixo és aixi perque un lector de pantalla per realitzar el seguiment de la ubicaci6
de la columna o fila on es troba ho fa contant les cel-les de la taula, si existeixen
cel-les combinades faria que el lector perdés el compte i no pogués informar
realment de les dades alla on estan ubicades.

Capcaleres de taula

Els lectors de pantalla utilitzen aquesta informacié de la capcalera per identificar
files i columnes, es importantissim que en una taula estigui marcada la Fila de
capcalera, per fer-ho haurem d'anar a la pestanya Disseny de Taula de la cinta
d’'opcions i marcar o assegurar-nos que esta marcada l'opci¢ Fila de capgalera o si
ho considerem necessari Primera columna:

Databis — Desenvolupament Aplicacions Web
hello@databis.net — 93 677 91 15 - 623 405 245 — www.databis.net

Serveis Informatics — Arquitectura de la Informacié — Desenvolupament Web



€3 databis

@ Desament automitic @ presentacio_exemple.pptx « S'ha desat a: aquest ordinador v

Fitxer  Inici  Inserci6 Dibuix Disseny Transicions  Animacions  Presentacié de diaposi

I [+] Fila de capgalera [¥] Primera columna I

=i =i
- = s=== (B-=-- |fi===c B----
|_I Fila de totals I Ultima columna E:: =2 ([ B==== E:: S P
[T Files en bandes  [_] Columnes en bandes — = e S
Opcions de I'estil de taula Estils de
a
5 ’-
.." R Sctienins
-
— )
Taula
6 o
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
— . Q -
- Referéncia Proveldors U{
7 -
AT g

Altres recomanacions perqué una taula sigui accessible

Es a dir, basicament hem de seguir les mateixes regles que per les taules de Word,
esadir:

e Sense cel-les combinades.
e Sense files i columnes senceres, buides entre les dades.
e Shade marcar les cel-les de capcalera amb algun format diferenciat de la

resta de cel-les (negreta mateix va bé)
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Identificar els enllagos

No es recomana incloure 'url d'un enllag al text perqueé els sintetitzadors de veu
llegeixen tota la URL. Si es considera que és prou important, es pot afegir 'URL del

web al final del document en una llista.

No obstant aix0, si el document s'ha creat per convertir-lo a PDF, caldra inserir els
enllacos dins del propi text.

Cal que els textos dels enllacos descriguin la destinacio, la funcié o el proposit dels
mateixos. S'han d'evitar literals com “Fes clic aqui”.

Exemple:
e Correcte: La informacié la podeu trobar a la pagina sobre Connectivitat
fluvial del web de I'Agéncia Catalana de I'Aigua.
e Incorrecte: La informacié la podeu trobar en aquest enllag:

http://aca.gencat.cat/ca/laigua/proteccio-i-conservacio/restauracio-despais-

de-ribera-i-connectivitat/connectivitat-fluvial/

¢ Incorrecte: La informacio la podeu trobar fent clic aqui o a I'enllac.

Per inserir enllacos cal seleccionar el text i triar I'opcié:

Insercié > Enllagos > Enllag 0 amb el boté dret, opcio6 Enllag.

isi6  Visualitzacié  Ajuda  Acrobat Format de laforma  Accessibilii

78 O mE|elE T | [A]

Forms = Complements  Visualitzaci¢ Enllag ficcié ~ Comentari  Quadre
¥ prévia v v de text

‘ormularis ERMaCoT Comentaris
Enllag

Creeu un enllac al document
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Tractament i identificacié de les figures (imatges, grafics).

Millor no inserir imatges i grafics al full de calcul pero si és necessari, mai col-locar-
los al mig de les dades, es recomana que estiguin o bé a la part superior o a la part
inferior. Hem de tenir en compte que qualsevol objecte que no siguin dades, en un
PowerPoint sempre estan flotant. Pero si és 100% necessari al menys que no
estiguin al mig de les dades i que incorporin el text alternatiu o estiguin marcades

com a decoratives.

Ordre de lectura dels objectes en PowerPoint

Sivolem donar un ordre de lectura correcte, hem d'utilitzar el posicionament dels
objectes (Portar al davant, envia al darrera, etc), aixo tot i que ho podem fer amb
les opcions d'imatge o amb el bot6 dret del ratoli, es molt més comode fer-ho des
del panell de seleccié que el podrem trobar a la pestanya Inici de la Cinta
d'opcions i dins del les opcions de Cerca i Selecciona trobarem una opcié
anomenada Subfinestra de seleccié:

Julidn Moreno Alonso G 4 = (m] X
Acrobat | @® Enregistra | |E|
P Ca [ &- | Pc g
B P o =
G Substitueix v

Formes Disposa Crear y compartir Dicta Dissenyador

v v o [} Selecciona v PDF de Adobe v

Dibuix [E_k‘ Selecciona-ho tot bat Veu Dissenyador

Selecciona objectes

E'E‘ Subfinestra de seleccié... I

Quan entrem ens mostrara qualsevol element inserit que tinguem al nostre full de

calcul, ja siguin, imatges, objectes, grafics, smart arts, etc.

Databis — Desenvolupament Aplicacions Web
hello@databis.net — 93 677 91 15 - 623 405 245 — www.databis.net

Serveis Informatics — Arquitectura de la Informacié — Desenvolupament Web

20



€3 databis

L'odre que lidonem aqui sera l'odre de lectura a la inversa, es a dir, en aquest cas

de la imatge anterior al passar-ho a pdf es llegiria en aquest aquet ordre

S'ha desat a: aquest ordinador v P Cerca Julidn Moreno Alonso Q & = o X
nacions i6 de diapositi gi Revisio  Visualitzacié  Ajuda  Acrobat | ®Enregistra | ( BBl = comparteix ~
A | A — = 18 Ea ] & P Cerca ﬁl
B U s AV i 0 A === = o Formes Disposa - W Subisitue: Creary compartir ~ Dicta  Dissenyador
- b v v Q b Selecciona v PDF de Adobe v
Tipus de lletra Paragraf Dibuix Edidié Adobe Acrobat Veu Dissenyador v
a
Seleccié NE oS
[7Mostra-ho t;t ‘ [ Amaga-ho tot’]
- o R
1es de grafico
Contenidor de peu de pag... B '
m dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Visreador de nfmesm e 0 /2 bA!
Grafico 7 > f
igresos brutos Ventas de la empresa W Grifico 6 OF =)
tiempo Gréfico 3 o
—
m6750¢€ 33.750€ 300.000 € Marcador de texto 2 o
3 ' Titulo 1 o f
200.000 € I
150.000 €
100.000 €
y 50.000 €
270.000 € - *" ®135.000¢
B oe¢
10AA 20AA 20AA 20AA 20AA 20AA 20AA 20AA 20AA 20AA

—_

Titulo 1

Marcador de text 2
Grafico 3

Grafico 6

Grafico 7

Marcador de nimero de...

N oo u M W N

Contenidor de peu de pag...

Més informacio sobre el panell de seleccié
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Aquest ordre de lectura també es pot realitzar utilitzant 'opci6é Subfinestra ordre

de lectura de la pestanya Accessibilitat

£ cerca
aci6 de diagess gstra  Revisio  Visualitzacio  Ajuda  Acrobat  Accessibilitat @
B gl % L_ELI '(_:_1 [ Utilitza sempre subtitols ‘i—ct @
i Di;?tz?if—iva d'ofzrtfz‘:lszzura It;rre::tiu tex Configlirecio deb sitinok: tit d'acfi;'scill:ilitat
Lector de pantalla N Subtitols N Recursos

[ . i 1

Quan fem clic, apareixera un panell des del que podrem moure els elements de
posicid, a diferencia de les opcions explicades anteriorment aquest llistat si que
apareixera en l'odre correcte, no obstant recordar que aquesta opcié no hi és amb

d'altres aplicacions de Microsoft Office

A
Ordre de lectura ~ x L&

' @

[ ] — Marcador de posicién de ima...

1 Titulo 1: Qui som

2 Marcador de texto 2: Lorem ip...
3 Marcador de contenido 3: Lor...
[] — Rectangulo 19: Decoratiu

4 Marcador de nimero de diap...

5 Contenidor de peu de pagina ...

Si els elements estan desactivats els lectors de pantalla no els tindran en compte,
aquest es desactiven automaticament si marquem alguna imatge o altres objecte

com a decoratius.
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v

Ordre de lectura ~ x L&

e 2 =] ‘ Bl
| — Marcador de posicién de ima...

Titulo 1: Qui som

Marcador de texto 2: Lorem ip...

w N -

Marcador de contenido 3: Lor...

Rectangulo 19: Decoratiu
Marcador de niimero de diap...

(<< NEN <N <§< NN

(&L =

Contenidor de peu de pagina ...

Identificar les imatges i grafics

Les imatges, grafics o qualsevol element d'un Ilibre de calcul, han d’estar etiquetats
per tal que els agents d'usuari, com els lectors de pantalla, interpretin les funcions
d’aquests. Cal que tinguin un text alternatiu.

Les imatges poden tenir dos tipus de funcions en un text:

e Silaimatge o qualsevol altre element, transmet informacié o té alguna
funcié concreta, cal proporcionar una descripcio textual alternativa de la
mateixa. Aixi, el lector de pantalla obtindra informacié sobre la imatge. En
el cas de les infografies i els grafics, la descripcié addicional ajudara als
lectors de pantalla.

e Siésdecorativa, de fons o per a qualsevol altre fi sense una funcié

determinada, cal indicar en el text alternatiu aquesta funcio.
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Per afegir el text alternatiu o marcar-la com a decorativa podem anar amb el boto

dret del ratoli i escollir 'opcié Visualitza el text alternatiu

& B¢

‘Gréficd'érees V| Cies
Emplena Contorn ———————————
come

ectetur adipiscing elit. || Cerca als mends |

o O X Retalla

O

Ventas de laempresa [y copia ol
pc

o . .
m6750¢€ 33750 € L0 Opcions d'enganxament:

Ces
, fﬂ Reinicialitza-ho per coincidir...
A Tipus de lletra...
d] Canvia el tipus de grafic...
[[1@] Anomena i desa com a plant...

@ Modifica les dades >

270.000 € 13 .
[}

FD_] Porta al davant >

O O 2% Envia al darrere >
& Bloqueja

Anomena i desa la imatge...

21 Visualitza el text alternatiu... |

=
0’/ Format de I'area del grafic...
|

Crea un comentari

També ho podem fer a través de la pestanya Format d’'imatge de la cinta

d'opcions, hi haura una opcié anomenada Text alternatiu.

Si es tractés d'una versié més antiga de PowerPoint, podria ser que aquestes

opcions no estesin directament, i podrien trobar-se a les propietats de la imatge.
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En qualsevol cas, apareixera una zona per afegir el text alternatiu:

R & &

Crear y compartir Dicta Dissenyador

PDF de Adobe v

Adobe Acrobat Veu Dissenyador ¥

= |
Text alternatiu Mox R

Com descriurfeu aquest objecte i el seu
context a una persona cega o amb
deficiéncies visuals?

- Els temes en detall

- L'entorn

- Les accions o interaccions

- Altres dades rellevants

2]

(Es recomana escriure 10 2 frases
detallades)

Gréfico del marcador de posicion de los
ingresos brutos

["] Marca com a decoratiu @

Envieu-nos un comentari sobre aquest text
alternatiu

Fixem-nos que en la imatge anterior apareix una opcié per marcar la imatge com a

decorativa

—

[ Marca com a decoratiu 0

Si aquesta opcid no hi fos perque la versié que utilitzem és una mica més antiga,

podriem marcar-la com a decorativa fent cometes espai cometes, es a dir escrivint

uu

aixo “".
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Altres recomanacions pels objectes:

Contrast suficient: Cal que tinguin prou contrast per transmetre

correctament el missatge.

e Grafics senzills amb idees clares.

e Titulacié apropiada: De vegades es necessita incloure una llegenda per
complementar el significat.

e Evitar al maxim elements no textuals i reemplacar-los per text. Tot allo

que puguem dir en text millor que en imatges.
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Utilitzar subtitols, subtitols per a sords i seguiment de so
alternatiu en videos

Pot ser habitual que en una presentacié afegim videos, aquests videos,
normalment estaran publicats en alguna plataforma com Youtube, Vimeo o
d'altres, pero de vegades es poden inserir directament en una diapositiva de
PowerPoint.

Els subtitols, si inserim un video a través d'una de les plataformes de video com

Youtube o Vimeo, s’hauran de gestionar directament a la propia plataforma.

Inserir subtitols

Siinserim el video directament com element multimedia aquest es podra

gestionar des de PowerPoint, utilitzant un arxiu de text amb extensio .vvt

Per afegir aquests subtitols, seleccionarem el video inserit i escollirem a la

pestanya Reproduccio, 'opcid Insereix subtitols - Insereix subtitols

-

Enregistra Revisi6  Visualitzacié ~ Ajuda Acrobat  Format de video  Reproduccié | ®Enregistra | |
ueix a pantalla sencera B A
["] Rebobina després de reproduir s
-ho quan no es reprodueixi |subtitols
Opcions de video OPd | @@ |nsereix subtitols

Dissenyador

Deixa de suggerir idees fins ¢
PowerPoint.

' Hagadicparaeditareltitulodela
_pagina

1

g i para adr e s
e e e

L

Photoshop - Nivell inicial

Generaiitat de Catalunya

K
i

O O O
| 3 | 4 b 00:09,05 =) v g i e ks
- -~

Més informacié: Afegir subtitols als elements multimédia en PowerPoint
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Creacio de subtitols

Per crear l'arxiu de subtitols, ho haurem de fer des d’'un editor de text pla, per
exemple Bloc de notes o qualsevol altre que permeti desar amb qualsevol

extensio i codificar en UTF-8.

Més informacioé: Creacié d’'un arxiu de subtitols

El format haura de ser el seglent:

WEBVTT

00:00:01.000 --> 00:00:05.330

Good day everyone, my name is June Doe.
00:00:07.608 --> 00:00:15.290

This video teaches you how to

build a sandcastle on any beach.

En I'exemple anterior, el primer subtitol apareix després de que el video s’hagi
reproduit durant un segon i romandra a la pantalla fins que passin 5,330
segons. El segUent subtitol apareix després de 7,608 segons i romandra en la

pantalla fins que passin 15,290 segons del video.

Activacio o desactivacio de subtitols

Una vegada afegits es podran activar o desactivar facilment des del propi video
utilitzant I'opcié que podem trobar a sota amb el nom CC.

- Hagadicparaeditareltitulodela
pagina
e o ]
AAAAAAA - - (‘ c . o

o o

Subtitols
B
5 iggmols

O
} 4 > 000000 Dw}

Més informacid: Activar subtitols
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Comprovar lI'accessibilitat del document

Per saber si es compleixen els estandards d'accessibilitat al document creat,

Microsoft PowerPoint disposa d'una eina que revisa diversos problemes

automatics.

La revisié es troba a:

Fitxer > Informacié > Comprova si hi ha problemes > Comprova l'accessibilitat

0 presentacio_exemple.pptx = S'ha desat a: aquest ordinador

©
(A Inici
D Crea

= Obre

Informacié
Desa
Anomena i desa

Guardar como
Adobe PDF

Imprimeix
Comparteix
Exporta

Tanca

Informacié

presentacio_exemple

Escritorio

| > Carrega ‘ [ |2 Comparteix ‘ ‘ @ Copia el cami ’ I @) Copia la ruta loc:

Protegeix la
presentacié v

Comprova si hi
ha problemes

&

=

Protecci6 de la presentaci6

Controleu quins tipus de canvis pot fer la gent en aquesta pt

Inspecci6 de la presentaci6
Abans de publicar el fitxer, tingueu en compte que conté

"  Propietats del document, propietats del servidor de doc
I'autor i dades de la imatge escapgada
- Nhinrtor imariblos

D Inspecciona el document
© Comprova si hi ha propietats amagades o informacio

personal a la presentacié.

tats no podel

Comprova I'accessibilitat
ﬁ Comprova si a la presentacié hi ha contingut que pugui
ser dificil de llegir per a les persones amb discapacitats.

Comprova la compatibilitat
.~ Comprova si s'hi inclouen caracteristiques no
compatibles amb versions anteriors del PowerPoint.

NN
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En fer-ho podria ser que apareguin errors d'accessibilitat que hauriem de

solucionar, pero també adverténcies que son recomanacions

o '
Accessibilitat ® Enregistra | | =B} = comparteix ~

?

juda
essibilitat

cursos

Accessibilitat MR

Resultats de la inspeccié [%

Errors

v Falta la descripcié de I'objecte
Imagen 23 (Diapositiva 11) v
Contenidor d'imatge 6 (Diap... v

v Falta un titol de diapositiva
Diapositiva 12 v

Advertiments

> Comprova I'ordre de lectura (9)
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